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LA BREV D 'ANNUNZI A  

La brev d'annunzia è ina brev da visita. Ella duai svegliar tar il retschavider ses interess per Vus, 

respectivamain per Voss profil. Qua descrivais Vus daco che la plazza publitgada interessa Vus e tge che 

qualifitgescha Vus per questa lavur. Mussai che Vus essas As occupads cun las pretensiuns da la plazza 

e daco che gist Voss profil va a prà cun quella. Formulai per mintga inserat da plazza ina brev individuala. 

Cuntegn 

As referi a l’inserat da plazza e descrivi il suandant en la brev:  

 Introducziun: Co e cura avais Vus intervegnì da la plazza? Avais Vus forsa gia prendì si contact al 
telefon? 

 Part principala: Voss interess, Vossas cumpetenzas-clav e Vossas particularitads  

o Tge interessa Vus cunzunt vid la plazza ed il manaschi? Mussai che Vus chapis tge che il 
manaschi fa.  

o Cumpetenzas-clav:  Menziunai daco che Vus essas la dretga persuna per la plazza. Tgenina è 
propi la motivaziun per gist quella plazza? Tge qualificaziuns specificas vais Vus per questa 
lavur? 

o Avais Vus spezialitads / extras en favur dal manaschi? P.ex. savida d'insider, contacts 
interessants, savida speziala da linguatgs euv. 

 Frasa finala: Exprimi Voss giavisch da vegnir envidads ad in discurs da preschentaziun. Menziunai 
che Vus avais plaschair dad in'invitaziun ad in discurs persunal. Er pudais Vus exprimer Voss 
interess dad emprender d'enconuscher il manaschi, il team e las autoritads superiuras. 

Tips 

 La brev d'annunzia duess sche pussaivel avair plaz sin ina pagina A4. 

 Argumentai persvadent, formulai a moda curta e pregnanta.  

 As restrenschi en la brev d'annunzia tar ina carriera professiunala pli lunga sin il pli impurtant. 
Menziunar sulettamain las impurtantas experientschas. Naginas repetiziuns da datas. Quellas èn gia 
inditgadas en il curs da vita. 

 Giuvens creschids pon descriver detagliadamain davart lur experientschas. 

 A tgi drizzais Vus Vossa annunzia? A l'autoritad superiura ni a la partiziun da fatgs da resursas 
umanas. Tscherni in vocabulari adattà. 

 Evitar absolutamain: remartgas negativas, p.ex. davart la plazza anteriura, ina autoritad superiura u 
dad in collega da lavur da pli baud. 

 Evitar sche pussaivel la furma dal conjunctiv.  

 Legi anc ina giada la brev cura che vus avais scrit quella e dai ella da leger ad ina terza persuna.  

o As essas Vus fatschentads da las pretensiuns? 

o Essas Vus cuntents cun la descripziun da Vossa persuna? 

o È Voss messadi clers? 
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Structura d’ina brev d’annunzia  

 speditur 

 retschavider 

 lieu e data 

 titel da la brev (object) 

 titulaziun 

 text 

 salid 

 suttascripziun 

 prenum e num 

 agiuntas 

Ulteriur 

La brev d’annunzia duess esser scritta 

el medem stil sco il curs da la via: 

grondezza, sort e colur da scrittira 

unifitgada, tut tenor er elements grafics 

adattads al stil da la brev.  

Ulteriuras infurmaziuns e d'exempels 

 www.berufsberatung.ch/bewerbung  

 www.be-werbung.ch  

 www.arbeit.swiss 

 Fegls d'infurmaziun CIP: La tschertga da plaz-
zas, La annunzia, Il curs da la vita, Il discurs da 
preschentaziun 

CIP Grischun 

Vus As vulais far ina midada professiunala? Vus As 
vulais perfecziunar, ma na savais betg propi en tge 
direcziun? Las cussegliadras ed ils cussegliaders As 
sustegnan a concepir Vossa carriera. 

 www.berufsbildung.gr.ch 

 biz@afb.gr.ch 
 

Quest fegl d'infurmaziun na pretenda betg d'esser cumplets. 
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